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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

คำนำ 
ตามที่รัฐบาลได้มีนโยบายที่จะฟื ้นฟูเศรษฐกิจและสังคมชนบท จึงได้จัดทำยุทธศาสตร์

เศรษฐกิจ ชุมชนพ่ึงตัวเองเพ่ือฟ้ืนฟูเศรษฐกิจและสังคมด้วยการพัฒนาชุมชนระดับราก คือ ตำบล หมู่บ้านให้มีความ 
เข้มแข็งและมีศักยภาพในการเสริมสร้างความมั่นคงทางเศรษฐกิจ โดยได้เริ่มดำเนินการในปีงบประมาณ 
2541  ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 9 มิถุนายม 2541 จัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2541 
ให้กระทรวงมหาดไทยเพ่ือดำเนินโครงการเศรษฐกิจชุมชนจำนวน 200 ล้านบาทและเพ่ือให้การบริหารการใช้
จ่ายเงินทุนเป็นไปด้วยความเรียบร้อยคล่องตัว มีประสิทธิภาพ และมีระบบตรวจสอบรองรับการดำเนินงาน 
จึงได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินงานเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541 และเพ่ือเป็นการ
ปรับปรุงให้เข้ากับสถานการณ์ปัจจุบันจึงได้มีการปรับปรุงแก้ไขโดยออกระเบียบฯ ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ซึ่งปัจจุบัน
เป็นฉบับแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 4 พ.ศ.2557 ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชนในเขต
องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก เป็นไปอย่างถกูต้องตามระเบียบ งานการเงินและบัญชี กองคลัง จึงได้จัดทำ
คู่มือกำหนดหลักเกณฑ์ในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน เพื่อสรุประเบียบที่เกี่ยวข้อง และกำหนด
แนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นรูปธรรมอย่างชัดเจน ตั้งแต่ขั ้นตอนการยื่ นขอกู้ยืมเงินทุนไปตลอดจนถึง
ขั้นตอนการติดตามเงินคืน และการดำเนินคดีความในกรณีที่มีการผิดนัดชำระ อันจะนำไปสู่การปฏิบัติอย่างมี
ประสิทธิภาพ และถูกต้องตามระเบียบและข้อกฎหมายอย่างแท้จริง  

 

จ.ส.อ.อาทิตย์ เศรษฐพงศ์ แทนหาร 
เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

สารบัญ 
เรื่อง            หน้า  

ขั้นตอนการขอกู้ยืมเงินทุนในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน       ๑  
ขั้นตอนหลังจากท่ีมีการทำสัญญากู้ยืมเงินทุนในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน     4  
เอกสารที่ใช้ประกอบในการกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน        6  
 
ภาคผนวก       
หมายเหตุ 1 – แบบฟอร์มคำร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน       8  
หมายเหตุ 2 – แบบฟอร์มสัญญายืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน       17  
หมายเหตุ 3 – แบบรายงานผลการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชนในภาพรวม     19  
หมายเหตุ 4 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการดำเนินงานเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541    20 

และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 1 - 4          
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

กลุ่มอาชีพจัดทำโครงการเสนอคณะกรรมการหมู่บ้าน 
1. เป็นโครงการเกี่ยวกับเศรษฐกิจชุมชน  
2. ต้องมีแผนชำระเงินคืน  
3. กลุ่มต้องมีเงินทุนสมทบร้อยละ 30 ยกเว้นเป็นโครงการที่เข้า  
    ข้อยกเว้นไม่ต้องมีเงินสมทบคือ เป็นโครงการที่มีประโยชน์อย่างยิ่งต่อ 
    กลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกรมีความเป็นไปได้สูง และไม่มีความเสี่ยง 
    ว่าจะสูญเงิน  
4. ยื่นแบบคำร้องโดยใช้แบบฟอร์มตามระเบียบ (หมายเหตุ 1) 
 

คณะกรรมการหมู่บ้านให้การรับรอง 
1. คณะกรรมการให้การรับรองว่าเป็นกลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกรที่มี 
    ภูมิลำเนาอยู่ ในหมู่บ้านจริง  
2. เสนอโครงการผ่านเวทีประชาคมหมู่บ้าน  
3. หากมีหลายกลุ่มยื่นกู้ยืมเงิน ให้พิจารณาเรียงลำดับความสำคัญ  

คณะกรรมการบริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 
1. คณะกรรมการฯ พิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบคำร้อง  
2. พิจารณาว่ามีอำนาจอนุมัติคำร้องขอกู้ยืมเงินทุน แบ่งเป็น 2 กรณีคือ 

โครงการที่มีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 
พิจารณาอนุมัติให้กลุ่มฯ กู้ยืมเงินทุน 

โครงการที่มีวงเงินเกิน 100,000 บาท 
พิจารณา รวบรวมโครงการ แล้วเสนอความเห็น  
ให้คณะกรรมการอำเภอพิจารณา แล้วแจ้งให้  

สภาท้องถิ่นทราบ 

ขั้นตอนการขอกู้ยืมเงินทุนในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
ขั้นตอนการขอยื่นกู้ยืมเงินทุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการดำเนินงานโครงการ  

เศรษฐกิจชุมชน พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมล่าสุด ฉบับที่ 4 พ.ศ.2557  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นที่ 1 

ระเบียบข้อ 22 (1) 

ขั้นที่ 2 

ระเบียบข้อ 22 (1) 

ภายใน 
15 วัน 

ขั้นที่ 3 

ระเบียบข้อ 17, 22 (2) 

ภายใน 
7 วัน 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

คณะกรรมการพัฒนาอำเภอพิจารณาอนุมัติ 
1. พิจารณากลั่นกรองความถูกต้องของคำร้องขอกู้ยืมเงินของกลุ่มฯ ให้เป็นไปตาม   
    ระเบียบฯ  
2. พิจารณากลั่นกรอง ศึกษา ตรวจสอบความเป็นไปได้ของโครงการที่กลุ่มฯ  
    ยื่นคำร้องขอกู้ยืมมา  
3. คณะกรรมการฯ พิจารณาว่ามีอำนาจอนุมัติคำร้องขอกู้ยืมเงินทุนได้หรือไม่ 
    แบ่งเป็น 2 กรณีคือ 

โครงการที่มีวงเงินเกิน 100,000 บาท 
แต่ไม่เกิน 300,000 บาท 

พิจารณาอนุมัติให้กลุ่มฯ กู้ยืมเงินทุน 

โครงการที่มีวงเงินเกิน 300,000 บาท 
พิจารณา รวบรวมโครงการ แล้วเสนอความเห็น  

ให้คณะกรรมการจังหวัดพิจารณา 

คณะกรรมการพัฒนาจังหวัดพิจารณาอนุมัติ 
1. พิจารณากลั่นกรองถึงเหตุผล ความจำเป็น ความเหมาะสม และความเป็นไปได้  
     ของโครงการ  
2. เมื่อพิจารณาแล้ว แจ้งผลกลับไปตามลำดับโดยเร็ว  
3. เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณไปยังคณะกรรมการบริหารเงินทุนกลาง  
    หรือหน่วยงานเจ้าของงบประมาณนั้น แล้วแต่กรณี 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนกลางพิจารณาอนุมัติ 
คณะกรรมการบริหารเงินทุนกลาง หรือหน่วยงานเจ้าของงบประมาณแล้วแต่กรณี 
พิจารณาอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นที่ 4 

ระเบียบข้อ 16, 22 (3) 

ภายใน 
7 วัน 

ขั้นที่ 5 

ระเบียบข้อ 15, 22 (4) 

ภายใน 
15 วัน 

ขั้นที่ 6 

ระเบียบข้อ 16, 22 (5) 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ 
1. คณะกรรมการบริหารเงินทุนกลาง หรือหน่วยงานเจ้าของงบประมาณแล้วแต่กรณี  
     แจ้งผลกลับไปยังคณะกรรมการพัฒนาจังหวัด กลับไปตามลำดับ  
2. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งกลุ่มฯ ที่เป็นเจ้าของโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
    ให้กู้ยืมเงินทุนมาทำสัญญากู้ยืมเงินทุนเพ่ือนำเงินไปดำเนินโครงการต่อไป  
    โดยทำสัญญาทั้งหมด 4 ชุด ใช้แบบสัญญาตามระเบียบ (หมายเหตุ 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นที่ 7 

ระเบียบข้อ 22 (6),(7) 
ข้อ 23 

ภายใน 
7 วัน 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

1. กลุ่มเกษตรกรหรือกลุ่มอาชีพต้องชำระเงินคืนให้ครบถ้วนภายในกำหนดเวลา ตามท่ี 
     ตกลงไว้ในสัญญา อย่างเคร่งครัด  
2. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทำหน้าที่สนับสนุน ส่งเสริม กำกับ ดูแล ตลอดจน  
    ติดตาม เร่งรัดการนำเงินส่งคืน 

1. หากมีการผิดนัดไม่ชำระหนี้ตามสัญญา ให้อปท. เร่งรัดให้มีการชำระหนี้โดยพลัน  
    และหากไม่มีการชำระ หรือชำระไม่ครบถ้วน ให้ อปท. ตั้งงบประมาณเท่าจำนวนเงินที่ 
    ทางราชการเสียหายชดใช้คืนในทันทีที่มีการตั้งงบประมาณของ อปท.  
2. ระหว่างที่ผิดนัด ให้เสียดอกเบี้ยในอัตราที่กฎหมายกำหนด (กรณีที่ไม่ได้ตกลงกันไว้ให้ 
    คิดดอกเบี้ยร้อยละ 7.5)  
3. หากผู้ขอกู้ยืมเงินเพิกเฉยไม่ยินยอมชำระหนี้ให้ อปท. ดำเนินการทางกฎหมายอย่า 
    ปล่อยให้ขาดอายุความ 

กรณีท่ีเกิดเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ เช่น อุทกภัย วาตภัย หรืออัคคีภัยเป็น 
เหตุให้โครงการที่กลุ่มฯ ผู้ขอกู้ยืมเงินไปลงทุนได้รับความเสียหาย ให้กลุ่มฯ ยื่นคำร้องตาม 
ขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนหลังจากที่มีการทำสัญญากู้ยืมเงินทุนในการดำเนินงาน
โครงการเศรษฐกิจชุมชน 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ.2541 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมล่าสุด ฉบับที่ 4 พ.ศ.2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ
ชำระ 
เงินยืม 

ระเบียบข้อ 24 

กรณีมี
การผิด

นัด 

ระเบียบฯ ข้อ 24 

กรณีมี
เหตุ

สุดวิสัย 

กลุ่มฯ ยื่นคำร้อง
ขอผ่อนผัน หรือ
ขอเลื่อน การ
ชำระเงินคืน 

อปท. พิจารณา 
ให้ผ่อนผัน หรือ 
ให้เลื่อนกำหนด 

ชำระได้ 

ผ่านการ
อนุมัติจาก
สภาท้องถิ่น 

รายงานให้ 
คณะกรรมการ
พัฒนาอำเภอ 
และจังหวัด 

ทราบ 

ระเบียบฯ ข้อ 27 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

1. ให้ อปท. จัดทำบัญชีแสดงรายการการยืมและการชำระเงินคืนหมุนเวียนให้เป็นปัจจุบัน 
2. ให้ อปท.จัดทำรายงานฐานะทางการเงินของเงินทุนหมุนเวียน และผลการดำเนินงาน  
    ให้นายอำเภอทราบ ภายในวันที่ 1 ของเดือน มกราคม, เมษายน, กรกฎาคม และ 
    ตุลาคม  
3. ให้อำเภอรวบรวมรายงานของ อปท. ในพ้ืนที่ส่งให้จังหวัดทราบ ภายในวันที่ 5  
    ของเดือน มกราคม, เมษายน, กรกฎาคม และตุลาคม  
4. ให้จังหวัดรวบรวมรายงานของ อปท. ในพ้ืนที่ส่งให้กรมการปกครองทราบ ภายในวันที่  
    10 ของเดือน มกราคม, เมษายน, กรกฎาคม และตุลาคม ทั้งนี้ตามแบบรายงานผล 
    การดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน (หมายเหตุ 3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ
ควบคุม

ตรวจสอบ 

ระเบียบฯ ข้อ 28 



6 
 

 
คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

เอกสารที่ใช้ประกอบในการกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
1. คำร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน และหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
2. รายละเอียดโครงการของกลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกร  
3. สำเนารายงานการประชุมประชาคมหมู่บ้าน  
4. ทะเบียนรายชื่อกลุ่ม  
5. ระเบียบข้อบังคับกลุ่ม และรายละเอียดของกลุ่ม  
6. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก (ชื่อบัญชีเป็นชื่อโครงการของหมู่บ้าน) 
7. แบบรายงานการดำเนินการ  
8. สัญญากู้ยืมเงินจำนวน 4 ชุด ที่ติดอากรแสตมป์จำนวน 10 บาท (ตามแบบฟอร์มหมายเหตุ 2)  
    เพ่ือให้  1) กลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกร  

2) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
3) คณะกรรมการพัฒนาอำเภอ  
4) คณะกรรมการพัฒนาจังหวัด  
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

 

 

 

 
ภาคผนวก 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

คำร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 

เขียนที่......................................................... 
วันที่...............เดือน.......................................พ.ศ..................... 

ข้อ  1  ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/น.ส.)  .................................................................................อายุ..............ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ที่.................ตำบล.................................................อำเภอ......... ........................... 
จังหวัด.....................................................ในฐานะผู้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม.....................................................  
ตามเอกสารแนบท้าย  มีความประสงค์จะขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
 ข้อ 2  กลุ่ม............................................................... ........มสีมาชิกจำนวน.....................................คน 
ดำเนินกิจกรรม................................................................................................................ .................................. 
................................................................................................ ....................................................................................
............................................................................................................................. ................................... 
 ข ้อ  3  ข้ าพเจ ้าและสมาช ิกของกล ุ ่ มฯ ม ีความประสงค ์จะขอก ู ้ เ ง ินท ุนเพ ื ่ อนำไปใช ้จ ่ าย                     
ดำเนินกิจกรรมตามแนวทางเศรษฐกิจชุมชน รวมทั้งสิ้น........................บาท (................................................. ....) 
โดยมีรายละเอียดโครงการ ดังนี้ 
 (1)  ............................................................................................................................. ................................ 
.................................................................................................. .................................................................................. 
 (2)  ........................................................................................................................ ..................................... 
...................................................................................................................................... .............................................. 
 (3)  ............................................................................................................................. ................................. 
................................................................................................. ...................................................................................  
 ข้อ  4  ข้าพเจ้าและสมาชิกของกลุ่ม ฯ สัญญาว่าจะส่งใช้เงินคืนครบจำนวนที่ยืมภายใน..................ปี 
โดยชำระเป็นงวด  ดังนี้ 
  งวดที่  1..................................บาท  (....................................................................................) 
  งวดที่  2..................................บาท  (............................................................................ ........) 
  งวดที่  3..................................บาท  (....................................................................................)  
  งวดที่  4..................................บาท  (............................................................................ ........) 
  งวดที่  5..................................บาท  (....................................................................................)  
 หากได้รับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการฯ ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
ดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพิ่มเติม สัญญายืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน
และตามเงื่อนไขที่ทางราชการกำหนดทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ).............................................................ผู้ได้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม  
            (.............................................................) 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

- 2 - 
 
ความเห็นของคณะกรรมการหมู่บ้าน 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
 
    (ลงชื่อ)...........................................................ประธานคณะกรรมการหมู่บ้าน 
             (..........................................................) 
        
ความเห็นของประธานกรรมการบริหารเงินทุนตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล/นายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบลเลิงแฝก 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….. 
 
 
    (ลงชื่อ)..................................................... ผู้อนุมัติ 
                     (นายโชคชัย  แก้วไชย) 
               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 

      ประธานกรรมการบริหารเงินทุนตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

ที่ ………..……/………….…….     ที่ทำการคณะกรรมการหมู่บ้าน…………… 
        หมู่ที่.............ตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง 
        จังหวัดมหาสารคาม 44130 

             เมษายน 2565 

เรื่อง   ขอรับการสนับสนุนเงินทุนกู้ยืมตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. คำร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน   จำนวน................ชุด 
๒. รายละเอียดโครงการ    จำนวน................ชุด 
๓. ทะเบียนรายชื่อสมาชิกกลุ่ม   จำนวน................แผ่น 
๔. รายชื่อคณะกรรมการบริหารกลุ่ม  จำนวน................แผ่น 
๕. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของสมาชิกกลุ่ม จำนวน................ชุด 

ด้วย คณะกรรมการหมู่บ้าน.....................................................................................................ไ ด้
รับรองว่ากลุ่ม...................................................................... ...........................................เป็นกลุ่มอาชีพหรือกลุ่ม
เกษตรกรที่มีภูมิลำเนาอยู่ในหมู่บ้านนี้จริง และกลุ่มได้เสนอขอความเห็นชอบโครงการจากที่ประชุมประชาคม
หมู่บ้านเรียบร้อยแล้ว ในคราวการประชุมครั้งที่...........................เมื่อวันที่.......... ................................ 

ดังนั้น คณะกรรมการหมู่บ้าน........................................................................จึงส่งโครงการของ
กลุ่ม........................................................................................................ .................................ดังกล่าวข้างต้น เพ่ือ
ขอรับการสนับสนุนเงินทุนกู้ยืมตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมา
พร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(..........................................................) 
ประธานคณะกรรมการหมู่บ้าน 

 
 
งานบริหารทั่วไป 
โทร. ......................................... 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

โครงการ............................................................................................. 
 

1. ชื่อโครงการ .......................................................................................................  
 
2. หลักการและเหตุผล 
 ................................................................................................................... ............................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
3. วัตถุประสงค์ 

3.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.4 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. เป้าหมาย     
4.1 เชิงปริมาณ 

กลุ่มเป้าหมาย………………………………….……….จำนวน…………………. คน 

 4.2 เชิงคุณภาพ กลุ่มเป้าหมาย ร้อยละ................................................................................................. 

5. วิธีดำเนินงาน 
5.1 เขียนโครงการ ชี้แจงรายละเอียดของโครงการ เพื่อขออนุมัติจากคณะกรรมการบริหารเงินทุนตาม

โครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล  
5.2 คัดเลือก และแต่งตั้งคณะทำงานขับเคลื่อนการดำเนินงาน 
5.3 จัดทำแผนการดำเนินงาน และดำเนินการตามโครงการ พร้อมชำระเงินคืนตามแผนการชำระให้ตรง

ตามกำหนดเวลา เพ่ือไม่ให้เกิดค่าปรับล่าช้า 
5.4 ติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน  

6. ระยะเวลาดำเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่......................................................ถึงวันที่................................................. ........ 
โดยมีแผนการชำระเงินคืน ครบจำนวนที่ยืมภายใน..................ปี โดยชำระเป็นงวด ดังนี้ 
  งวดที่  1..................................บาท  (....................................................................................)  

จะชำระคืนภายในวันที่.............................................................. 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

-2- 

  งวดที่  2..................................บาท  (....................................................................................) 
จะชำระคืนภายในวันที่.............................................................. 
  งวดที่  3..................................บาท  (....................................................................................) 
จะชำระคืนภายในวันที่.............................................................. 
  งวดที่  4..................................บาท  (................................... .................................................) 
จะชำระคืนภายในวันที่.............................................................. 
  งวดที่  5..................................บาท  (....................................................................... .............) 
จะชำระคืนภายในวันที่.............................................................. 
7. งบประมาณ  จากงบประมาณโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบลขององค์การบริหารส่วนตำบล เลิงแฝก 
อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม จำนวน  ..........................  บาท 
8. สถานที่ดำเนินการ 
 ที่ทำการกลุ่ม............................................................................................เลขที่.............. ....หมู่ที่.............
บ้าน...................................................ตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 
9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

9.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
9.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
9.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
9.4 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

10. หน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการ 
      กลุ่ม...............................................................................................................หมู่บ้าน. ..............................หมู่
ที่.....................ตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 
11.  ผู้รับผิดชอบโครงการ       

  

    (ลงชื่อ)     ผู้ได้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม 
             (........................................................) 

         ประธานกลุ่ม..................................... 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

-3- 
12.  ผู้เห็นชอบโครงการ      
   คณะกรรมการหมู่บ้านขอรับรองว่ากลุ่ม........................................................................................... .....เป็น
กลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกรที่มีภูมิลำเนาอยู่ในหมู่บ้านนี้จริง และท่ีประชุมประชาคมหมู่บ้าน ได้เห็นชอบโครงการ
ตามมติที่ประชุมครั้งที่...............................เมื่อวันที่..................................................   

 

     (ลงชื่อ)...........................................................ประธานคณะกรรมการหมู่บ้าน 

             (..........................................................) 
13.  ผู้อนุมัติโครงการ   

(ลงชื่อ)………………………………………………. 

          (นายโชคชัย  แก้วไชย) 
         นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 

ประธานกรรมการบริหารเงินทุนตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย 
โครงการ......................................................................................................  

 
ลำดับ รายการ จำนวนเงิน 

(บาท) 
1   
2   
3   
4   
5   

6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   
16   
17   
18   
19   
20   

 รวมทั้งสิ้น  
หมายเหตุ  งบประมาณทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยกันได้ตามท่ีจ่ายจริง   

 
(ลงชื่อ)     ผู้ได้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม 

             (........................................................) 
         ประธานกลุ่ม..................................... 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

ทะเบียนรายชื่อสมาชิก 
กลุ่ม...................................................................... 

บ้าน.............................................หมู่ท่ี............ตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 
 

ลำดับ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ ลายมือชื่อ 
1    
2    
3     
4    
5    
6    
7    
8    
9    

10    
11    
12    
13    
14    
15    
16    
17    
18    
19    
20    

 

 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ได้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม 
             (........................................................) 

ประธานกลุ่ม..................................... 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

รายช่ือคณะกรรมการบริหาร 
กลุ่ม...................................................................... 

บ้าน.............................................หมู่ที่............ตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 
 

ลำดับ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ ตำแหน่งในกลุ่ม 
1    
2    
3     
4    
5    
6    
7    
8    
9    

10    
11    
12    
13    
14    
15    
16    
17    
18    
19    
20    

 

(ลงชื่อ)     ผู้ได้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม 
             (........................................................) 

ประธานกลุ่ม..................................... 
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

สัญญากู้ยืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 

          สัญญาเลขท่ี…………./…………… 

        เขียนที่  องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 

     วันที่............................................................ 
 ข้าพเจ้า.............................................................อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่...............ตำบล.. .................  
อำเภอ..........................จังหวัด.................. .......ตำแหน่ง ประธานกลุ่ม..........................................และสมาชิกซึ่งมี
รายชื่อท้ายสัญญานี้อีก จำนวน..............คน ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ยืม” ฝ่ายหนึ่ง กับองค์การบริหารส่วน
ตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม โดยนายโชคชัย  แก้วไชย ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วน
ตำบลเลิงแฝก ผู้มีอำนาจทำการแทน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ให้ยืม” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงทำสัญญายืมเงิน
ดังรายละเอียดแห่งข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 “ผู้ให้ยืม”ตกลงให้ “ผู้ยืม” ยืมเงินตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนของกลุ่ม........................................
จำนวน...................................บาท (....................................................) เพ่ือนำไปใช้จ่ายดำเนินกิจกรรมที่ได้รับการอนุมัติ
จากคณะกรรมการบริหารเงินทุนตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนระดับตำบล 

ข้อ 2 “ผู้ยืม” สัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินโครงการเศรษฐกิจ
ชุมชน พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน ทุกประการ 

ข้อ 3 “ผู้ยืม” สัญญาจะส่งเงินครบจำนวนที่ยืมภายใน 5 งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1  เป็นเงิน   20,000.-   บาท  (-สองหมื่นบาทถ้วน-)   
   ภายในวันที่  10   เดือนตุลาคม พ.ศ. 2566 
 งวดที่ 2  เป็นเงิน    20,000.-   บาท  (-สองหมื่นบาทถ้วน-)   
   ภายในวันที่  10   เดือนตุลาคม พ.ศ. 2567 
 งวดที่ 3  เป็นเงิน    20,000.-   บาท  (-สองหมื่นบาทถ้วน-)   
   ภายในวันที่  10   เดือนตุลาคม พ.ศ. 2568 
 งวดที่ 4  เป็นเงิน    20,000.-   บาท  (-สองหมื่นบาทถ้วน-)   
   ภายในวันที่  10   เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2569 
 งวดที่ 5  เป็นเงิน 20,000.-   บาท  (-สองหมื่นบาทถ้วน-)   
   ภายในวันที่  10   เดือนตุลาคม พ.ศ. 2570 
หาก “ผู้ยืม” ผิดนัดไม่ชำระหนี้หรือชำระหนี้ไม่ครบถ้วน ไม่ว่างวดหนึ่ง งวดใดหรือทั้งหมด “ผู้ยืม” 

ยินยอมเสียดอกเบี้ยร้อยละ 7.5 นับตั้งแต่วันผิดนัด 
ข้อ ๔ หาก “ผู้ยืม” ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติผิดสัญญาข้อหนึ่งข้อใดแห่งสัญญานี้ “ผู้ให้ยืม” มีสิทธิ์บอกเลิก

สัญญาได้ทันที และถือว่า “ผู้ยืม” เป็นผู้ผิดนัดและยอมชำระหนี้คืนพร้อมดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับ
แต่วันผิดนัด 

ข้อ ๕ หาก “ผู้ยืม” มิได้นำเงินกู้ที่ยืมในครั้งนี้ไปดำเนินการตามวัตถุประสงค์ที่ขอกู้ยืม “ผู้ยืม” ยินยอมให้ 
“ผู้ให้ยืม” เรียกเงินกู้ยืมทั้งหมด โดยไม่มีข้อแม้ใดๆ ทั้งสิ้น  
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คู่มือการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม 

-2- 

สัญญานี้ทำไว้สี่ฉบับ เก็บรักษาไว้ที่ “ผู้ยืม” และ “ผู้ให้ยืม” ฝ่ายละหนึ่งฉบับ คณะกรรมการอำเภอและ
คณะกรรมการจังหวัดอย่างละ 1 ฉบับ ทั้งนี้ “ผู้ยืม” และ “ผู้ให้ยืม” ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและทราบข้อความใน
สัญญาโดยตลอดไว้แล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน ต่อหน้าพยาน 

 
 

(ลงชื่อ) .                                             . ผู้ยืม 
   (                         ... ..                   ) 

ประธานกลุ่ม         ..................        . 
 

(ลงชื่อ) .                                         . ผู้ยืม  (ลงชื่อ) .                                          . ผู้ยืม 
       (                                             )                            (                                            ) 
 
(ลงชื่อ) .                                         . ผู้ยืม  (ลงชื่อ) .                                          . ผู้ยืม 
       (                                             )                            (                                            ) 

 
(ลงชื่อ) .                                         . ผู้ยืม  (ลงชื่อ) .                                          . ผู้ยืม 
       (                                             )                            (                                            ) 
 
(ลงชื่อ) .                                         . ผู้ยืม  (ลงชื่อ) .                                          . ผู้ยืม 
       (                                             )                            (                                            ) 
 
(ลงชื่อ) .                                         . ผู้ยืม  (ลงชื่อ) .                                          . ผู้ยืม 
       (                                             )                            (                                            ) 

 
 

(ลงชื่อ) .                                          . ผู้ให้ยืม 
(นายโชคชัย  แก้วไชย) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเลิงแฝก 
 

(ลงชื่อ)                                        พยาน  (ลงชื่อ)                                          พยาน 
        (นายบุญคง  สิมารักษ์)                                     (นายวิวชั  ภจูำปา) 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๑ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2547  

 



 



องค์การบริหารส่วนต าบล
เลิงแฝก


